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ZARZADZENIE NR 17.2020
Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie

Z dnia 31 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur bezpieczenstwa w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.
U. z 2020 r. poz. 910) oraz wytycznych Ministra Edukacji Narodowej, Glownego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia z dnia 25 sierpnia 2020 r. wydanych zwiazku z decyzja
o otwarciu przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkolach podstawowych i innych form
wychowania przedszkolnego i wytycznych przeciwepidemicznych Gléwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 2 lipca 2020 r. dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkole
podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieémi
wwieku do lat 3, oraz wytycznych Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia
i Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 5 sierpnia 2020 r. dla publicznych i niepublicznych
szkot i placowek od 1 wrzesnia 2020 r. wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
14 marca 19835 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 .
poz. 322, 374 i 567) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sig do stosowania Procedury bezpieczeristwa obowiazujace w Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie w czasie stanu epidemii w zwiazku
z COVID-19

2. Procedury stanowia zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpi

Q
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Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 17.2020
Dyrektorg Centrum Ksztolcenio Zawodowego
i Ustawicznego w Sulechowie z dnin 31 sierpnia 2020 r.

Procedury bezpieczenstwa
obowigzujace
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego
I Ustawicznego w Sulechowie
w czasie stanu epidemii w zwigzku z COVID-19

| Wstep

1.

Procedura szczegotowo przedstawia dziatania, jakie muszg zostaé podijete
w Centrum w zakresie zapewnienia bezpieczerstwa na ich terenie w czasie
dalszego obowigzywania stanu epidemii z uwagi na wznowienie zajec
stacjonarnych od 1 wrzesnia 2020 r., a wiec po okresie ograniczenia
funkcjonowania szkot.

Uczestnicy:
» dyrektor Centrum,
« organ prowadzacy Centrum — Powiat Zielonogérski,
* pracownicy Centrum,
* rodzice uczniow,
* uczniowie.
Podstawa prawna:

+art. 10 ust. 1 pkt 1 i art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z 14.12.2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 910),

» wytyczne z dnia 5.08.2020 r. Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia
i Gtdwnego Inspektora Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkot

i placéwek od 1 wrzesnia 2020 r., wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U.

z 2019 r. poz. 59 ze zm.) - dalej u.p.i.s.,

= zalecenia z dnia 12.08.2020 r. wydane przez Ministra Edukacji Narodowe
i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla dyrektordw publicznych

i niepublicznych szkét i placowek w strefie czerwonej/zottej, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 u.p.i.s.

Il Organizacja zaje¢ w Centrum:



. Do Centrum moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych
sugerujgcych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaia
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolatorium.

. Wdrodze do i z Centrum oraz podczas przejsé pomiedzy budynkami
Centrum, uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisoéw prawa dotyczacych
zachowania w przestrzeni publiczne;j.

. Przy wszystkich wejsciach do budynkéw Centrum obok urzadzen
dezynfekujgcych (dozowniki tokciowe i automatyczne) sg informacje

o obowigzku dezynfekowania rak. Wszyscy wchodzgcy do budynku Centrum
muszg zdezynfekowac rece.

. Ogranicza sig przebywanie w Centrum oséb z zewnatrz do niezbednego
minimum. Podczas zatatwiania spraw w sekretariacie Centrum, ksiegowosci
(parter budynku przy ulicy Piaskowej) obowigzuje stosowanie §rodkdw
ochronnych: ostona ust i nosa, dezynfekcja rak. Dotyczy to tylko os6b bez
objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje drog oddechowych. Kontakt

z nauczycielami, wychowawcami kias oraz pracownikami administracji

i obstugi Centrum przede wszystkim za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w wyjatkowych sytuacjach osobisty po uprzednim uméwieniu.

. Pracownicy firm zewnetrznych, wykonujacy ustugi na terenie i na rzecz
Centrum, przebywajg w wyznaczonych miejscach w ktorych nie przebywa
miodziez i pracownicy Centrum.

. Zapewnia sie szybka, skuteczng komunikacje z opiekunami ucznia z
wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtosé:

o kontakt telefoniczny za posrednictwem sekretariatu Centrum:
o wiadomosé przekazana za posrednictwem systemu Uonet+;
o wiadomosé¢ SMS.

. Zobowigzuje sig wychowawcow klas do uaktualnienia danych teleadresowych
rodzicow lub opiekunéw wychowankéw (nr telefonu, adres e-mail).

. W Centrum wykorzystuje sie termometry bezdotykowe dostepne w
sekretariacie Centrum w budynku A przy ulicy Piaskowej, w gabinecie
profilaktyki zdrowotnej w budynku B przy ulicy Armii Krajowej lub gabinecie
wicedyrektora, internat w pokoju wychowawcy.

Jezeli pracownik Centrum zaobserwuje u ucznia/wychowanka objawy
mogace wskazywac na infekcje drog oddechowych, w tym w szczegélnosci
gorgczke ( ok. 38°C), kaszel, nalezy odizolowaé ucznia w odrebnym
pomieszczeniu-izolatorium (bud. A sala 1 w bud. warsztatow szkolnych, bud.
B sala nr §, internat pokdj nr 321), zapewniajgc minimum 2 m odlegtosci od
innych 0s6b i niezwtocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekundéw o koniecznosci
odebrania ucznia z Centrum (rekomendowany wiasny $rodek transportu).

10.Prace Centrum organizuje sig¢ w sposéb umozliwiajacy zachowanie dystansu

migdzy osobami przebywajacymi na terenie Centrum, szczegdlnie w
miejscach wspolnych i ogranicza gromadzenie sie uczniow na terenie
Centrum poprzez:

o planowanie zajeé w blokach {przedmiotowych oraz jednostkach
modutowych) obejmujacych tygodniowy wymiar zajec;



o przerwy miedzylekcyjne wyznacza prowadzacy w zaleznosci od sytuac;ji
panujacej na korytarzach i innych pomieszczeniach wspolnych
z zachowaniem zasad higieny pracy;

o zajecia z wychowania fizycznego w zaleznosci od warunkdéw
atmosferycznych prowadzone bedg na swiezym powietrzu, nalezy
ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe;

o W pomieszczeniach wspéinych (korytarze, hole, aula, $wietlica,
biblioteka, sekretariat), salach lekcyjnych, w ktérych nie jest mozliwe
zachowanie wymaganego dystansu pomiedzy osobami oraz
w ksztatceniu praktycznym, obowigzuje stosowanie srodkow
ochronnych: ostona ust i nosa, dezynfekcja rak;

11.Na terenie Centrum obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po
przyjsciu do Centrum nalezy bezzwiocznie umy¢ rece), ochrona podczas
kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

12.Przybory do éwiczen znajdujace sig¢ w salach gimnastycznych, pracowniach
gastronomicznych, elektrycznych, mechatronicznych i informatycznych
wykorzystywane podczas zajeé nalezy czysci¢ lub dezynfekowaé po kazdych
zajeciach — personel sprzatajacy.

13.W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podioga powinny zostaé
umyte detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miare
mozliwosci po kazdych zajeciach — personel sprzatajacy.

14.Kazdy uczeri posiada wiasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zajeé¢
moga znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie
nie powinni wymieniac¢ sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

15.W szkole nalezy regularnie wietrzy¢ sale lekcyjne i pracownie — nauczyciel
prowadzacy zajecia, czeSci wspolne (korytarze) — personel sprzatajacy co
najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie
zajed.

16.Podczas realizacji zaje¢, w tym zajeé wychowania fizycznego i sportowych,

w ktérych nie mozna zachowacé dystansu zaleca sie korzystanie przez uczniéw
z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym powietrzu na terenie Centrum,
w tym w czasie przerw.

17.W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniow
i stuchaczy u pracodawcow podmiot przyjmujacy uczniéw zapewnia
prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem przepisdw odrebnych dotyczacych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii,
wiasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych ministrow wiasciwych dla
zawodow szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegolnych branz.

18.Uczeni nie powinien zabieraé ze sobg do Centrum niepotrzebnych
przedmiotéw. Ograniczenie to nie dotyczy uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w szczegolnosci z niepetnosprawnosciami.

19. Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami
oraz nauczycielami — przebywanie wsrod miodziezy wytacznie w przytbicy.

20.Podczas korzystania z biblioteki szkolnej obowigzujg ogolne zasady higieny
(maseczka zarywajaca usta i nos oraz dezynfekcja rak) uwzgledniajace okres



dwach dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych
w bibliotece.

21.Rekomenduje sie, we wspolpracy z pielegniarka §rodowiska nauczania

i wychowania/higienistka szkolna, ustali¢ i upowszechnié zasady korzystania
z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajac
wymagania okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in.
Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

o Do gabinetu wchodzimy pojedynczo po umyciu i zdezynfekowaniu rak
z zachowaniem dystansu, zastaniajac usta i nos;

o w gabinecie stosujemy sie do zalecen pielegniarki, unikaj zbednego
dotykania powierzchni oraz przedmiotow;

o nie wchodzimy do gabinetu w czasie jego dezynfekgiji.

Il Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen
I powierzchni

1.

Przy wejsciu gtdbwnym do budynku A umieszczono numery telefonéw do
wiasciwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu
Zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

Osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace do Centrum dezynfekuja
dionie lub zaktadajg rekawiczki ochronne, majg zakryte usta i nos oraz nie
przekraczajg obowigzujacych stref przebywania.

Uczniowie regularnie myja rece woda z mydiem szczegélnie po powrocie do
budynku Centrum, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety.

Monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegéinym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zajeé, pomieszczen sanitarnohigienicznych,
ciggow komunikacyjnych, dezynfekciji powierzchni dotykowych— poreczy,
klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatur, wtacznikow.

W pomieszczeniach sanitarno higienicznych wywieszono plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekgji rak —
instrukcje dezynfekcii.

Na terenie Centrum uczniowie i pracownicy uzywajg masek ochronnych
zakrywajacych usta i nos.

Na terenie Centrum znajdujg sie pojemniki do ich wyrzucania $rodkow
ochrony osobistej. Zalecenia w tym zakresie zostaty wskazane na stronie
internetowej GIS:https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-
zalecenia-pliwytyczne-ws-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-
zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

IV Organizacja pracy internatu



. Spozywanie cieplych positkow odbywa sie w pomieszczeniu zapewniajacym
prawidtowe warunki sanitarno epidemiologiczne zgodnie z zaleceniami
w czasie epidemii.

. Wielorazowe naczynia i sztuéce myte sg w zmywarce w temperaturze min.
60°C z dodatkiem detergentu, wyparzane goraca woda i dodatkowo
sterylizowane naswietlaczem.

. Z obszaru sali jadalnej usunieto dodatki (cukier, sztuéce jednorazowe,
wazoniki, serwetki), positki wydawane sg przez osobe do tego uprawniong
(obstuge stotéwki).

. Positki dostarczane przez firme cateringowa w pojemnikach zbiorczych,
nastepnie rozkltadane i podawane z wykorzystaniem talerzy i sztuécow
bedacych na wyposazeniu Centrum.

. Opracowano wewnetrzny regulamin internatu umieszczony w widocznym
miejscu budynku oraz przekazany do wiadomosci wychowankom i ich
rodzicom.

. Przeszkolono pracownikéw internatu oraz wychowankow z zasad zachowania
bezpieczenstwa.

. Zorganizowano monitorowanie czystosci w miejscach pracy, pokojach
wychowankow oraz przestrzeniach wspoélnych, ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymywania czystosci w pomieszczeniach higieniczno
sanitarnych i ciggach komunikacyjnych oraz dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikéw swiatta, uchwytow, poreczy krzeset
i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach do
spozywania positkow.

. Winternacie mogg przebywac jedynie wychowankowie bez objawow
chorobowych drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

. Przy wejsciu do internatu umieszczono dozownik tokciowy z instrukcig obstugi
do dezynfekcji rgk dla wychowankéw i pracownikow. W czasie przejscia
wychowankéw i pracownikow od drzwi wejsciowych do pomieszczen
mieszkalnych obowiagzuje stosowanie srodkdéw ochronnych: ostona ust i nosa.

10. Wychowankowie internatu powinni starac sie zachowac dystans podczas

pobytu w internacie, czysto$¢ w uzytkowanych pomieszczeniach, czesto myé
rece ciepta woda z mydiem oraz wietrzyé pomieszczenia mieszkalne. Majg
takze obowigzek przechowywac wtasne podreczniki, przybory szkolne oraz
rzeczy osobiste w przydzielonej im szafce i ograniczy¢ dostep do nich dla
0s6b trzecich. Nie nalezy zabierac¢ ze sobg do internatu niepotrzebnych
przedmiotow.

11.Nie dopuszcza sie przebywania oséb z zewnatrz w internacie.

12.Rekomenduje sie kontakt z rodzicamif/opiekunami z wykorzystaniem technik

komunikacji na odlegtosc.

13.Internat posiada izolatorium. W przypadku wystapienia u wychowanka nagtych

objawow infekcji drég oddechowych, nalezy natychmiast odizolowaé go od
innych oséb i niezwlocznie powiadomic rodzicow/opiekunow oraz umozliwié
skorzystanie z teleporady medyczne;j.



14.W przestrzeniach wspélnych (pomieszczenia do pracy wiasnej) nalezy

zachowa¢ podwyzszone rygory bezpieczeristwa i higieny: czeste mycie i
dezynfekowanie tazienek, pomieszczen kuchennych, blatéw w pokojach oraz
pomieszczeniach wspodlnie uzytkowanych (np. w pokojach cichej nauki).

15. Pracownicy obstugi i administracji internatu powinni ograniczyé¢ kontakty

z wychowankami oraz nauczycielami.

V Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
u pracownikow Centrum

1.

7.

8.
8.

Do pracy w Centrum moga przychodzié jedynie osoby, bez objawow
chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy
nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub
w izolacji.

W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60.
roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do
grupy tzw. podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowac rozwigzania
minimalizujgce ryzyko zakazenia (np. nieangazowanie w dyzury podczas
przerw miedzylekcyjnych, a w przypadku pracownikéw administracji w miare
mozliwosci praca zdalna).

Wyznaczono pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowaé* osobe
w przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow infekcji drog oddechowych powinien on skontaktowad
si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
teleporade medyczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwonié pod
numer 999 lub 112 i poinformowacé, ze moga byé zakazeniu korona wirusem.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drég
oddechowych, bezzwtocznie nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowadé
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowaé sie do
indywidualnych zalecer wydanych przez organy Parstwowej Inspekcji
Sanitarne;.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie Centrum
nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego tacznie z ustaleniem listy oséb przebywajacych w tym samym
czasie w czgsciach podmiotu, w ktérych przebywata osoba podejrzana o
zakazenie i zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego dostgpnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz
https.//gis.gov.pl/ odnoszacych sie do osob, ktdre miaty kontakt z zakazonym.

Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdcié sie do wlasciwe]j powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskaé porade.

https://iwww.qov.pliweb/koronawirus/aktuaine-zasady-i-ograniczenia.

Korzystanie z obiektow sportowych poza szkotg wedtug zasad:

10. https:/iwww.qov.pliweb/sport/iv-etap---pytania-i-odpowiedzi




VI Postepowanie w przypadku koniecznosci zawieszenia
zaje¢ ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng

Wprowadza sie procedure zawieszenia zaje¢ w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie ze wzgledu na sytuacje
epidemiologicznag (COVID-19). Zawieszenie zaje¢ moze doryczyc:

1. Wszystkich oddziatow w Centrum.

2. Wybranych oddziatow.

3. Czesci zajeé.

W przypadku konieeczno$ci zawieszenia zaje¢ we wszystkich oddziatach,
Centrum pracuje na zasadach okreslonych w Szkolnym systemie pracy na odleglo$é
w szkotach Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie
stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Nr 16.2020 Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie z dnia 24 marca 2020 r.

Co najmniej 50% zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc bedzie sie odbywata w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem MS Teems.

W przypadku konieecznosci zawieszenia zaje¢ w wybranych oddziatach,

w tych oddziatach Centrum pracuje na zasadach okreslonych w Szkolnym systemie
pracy na odlegtos¢ w szkotach Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Sulechowie stanowigcy zaigcznik do Zarzadzenia Nr 16.2020 Dyrektora Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie z dnia 24 marca 2020 r.

Co najmniej 50% zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ bedzie sie odbywata w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem MS Teems.
Nauczyciele nie objeci kwarantanng prowadza zdalne nauczanie z budynow
Centrum.

W przypadku konieecznoéci zawieszenia czesci zajec i przejscia w tej czesci
na forme zdalng, zajecia zdalne prowadzi na zasadach okreslonych w Szkolnym
systemie pracy na odlegto$¢ w szkotach Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Sulechowie stanowiacy zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 16.2020
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie z dnia 24
marca 2020 r.

. Nauczyciele nie objeci kwarantanng prowadzg zdalne nauczanie z budynéw
Centrum.

VI Srodki zapobiegawcze

W celu zapobiegania ewentualnemu rozprzestrzenianiu sie innych choréb
zakaznych, grypy i chorob grypopodobnych, zaleca sie pracownikom Centrum
profilaktyczne szczepienia przeciwko grypie. Koszty szczepien pracownikdw zostang
pokryte z budzetu Centrum.

DYRERTOR

mgr inz, Jerzy Rozyidh

/






